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ACTA No. 1 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: Inducción Transferencia de conocimiento 
inducción Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo, SGA-SGE para el 
personal contratista JULIAN MAURICIO LONDOÑO-ADECUACION metrología sede 
industrial  

CIUDAD Y FECHA: Palmira, 19 de diciembre de 
2023 

HORA INICIO: 
8:00am  

HORA FIN: 
9:00am 

LUGAR Y/O ENLACE: Sede industrial  
 
 

DIRECCIÓN GENERAL / 
REGIONAL / CENTRO: Centro de 
Biotecnología Industrial CBI Palmira 

 
 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Inducción Sistema de Gestión de Seguridad y Salud en el Trabajo  
2. Inducción al Sistema de Gestión Ambiental y al Sistema de Gestión de Eficiencia 
Energética.  

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN:  
Se realiza inducción transferencia de conocimiento del contenido del SG-SST, SGA-

SGE al personal de empresa Contratista JULIAN MAURICIO LONDOÑO 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

Siendo las 8:00 AM del día  19 de diciembre de 2023, se procede a realizar la inducción al 

personal contratista JULIAN MAURICIO LONDOÑO. dando a conocer el SG-SST cuyo 

objetivo es anticipar, reconocer, evaluar y controlar los riesgos que pueda afectar la 

seguridad y salud en el trabajo danto la importancia en los requisitos legales tales como: 
 

- Uso de elementos de protección personal 
- Riesgos y peligros de acuerdo a la actividad que van a desarrollar 
- Accidente laboral. 
- Respuesta ante una emergencia. 
- Planilla de seguridad social. 
- Tarjeta de Reporte de Observación del Entorno. 

 
 

Posteriormente se da a conocer el Sistema de Gestión Ambiental y el Sistema de 
Gestión de Eficiencia Energética, cuyo objetivo es garantizar la protección y el cuidado 
del medio ambiente, el correcto y adecuado manejo de los residuos y el ahorro y uso 
eficiente del agua y la energía, se resalta que para la presente inducción se tuvieron 
en cuenta los siguientes puntos:  
 

- Tipos de residuos a generar: Ordinarios, Aprovechables y Peligrosos. 
- Separación adecuada y correcta de los residuos en el marco de la Resolución 

2184 de 2019.  
- Buenas prácticas para el ahorro y uso eficiente del agua.  
- Buenas prácticas para el ahorro y uso eficiente de la energía.  
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Imagen 01: trasmitiendo los conocimientos del SGSST, SGA Y SGE a los 
contratistas JULIAN LONDOÑO 
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Anexo copia de la Seguridad Social mes vencido del contratista JULIAN MAURICIO 
LONDOÑO y afiliaciones 

CONCLUSIONES 
La inducción culminó satisfactoriamente.  

 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

Inducción transferencia de conocimiento del 
SGSST, SGA Y SGE 

Equipo SIGA 2023 
 

ASISTENTES: (Incorporar registro de asistencia) 

 
Nota: Puede incluirse imagen o captura de pantalla de los asistentes, si se trata de una 
reunión virtual o, de los asistentes que participan a través de una plataforma virtual. 
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